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Ching Luh
MO TA CONG VIEC

Vi tri: T6 truéng — Quan Iy nhém Pon hang

Cong ty: Tap doan Ching Luh Viét Nam
Dia diém lam viéc: KCN Thuén Pao - Huyén Bén Lirc - Tinh T4y Ninh
B6 phan: Quan 1y don hang / Chudi cung tng

Bao céo truc tiép: Quan Iy Cap cao

GIOI THIEU VE CONG TY

Tap doan Ching Luh dugc thanh 1ap nam 1969 tai Bai Nam, Pai Loan. Trai qua hon 50 ndm hinh
thanh va phat trién, Tap doan Ching Luh da khang dinh minh 1a mot trong nhiing nha san xuat gidy
thé thao hang dau thé gidi v6i hoat dong san xuat tai Viét Nam va Indonesia. Ching Luh Viét Nam
hién c6 04 nha may véi tong quy mé hon 30.000 céng nhan vién. Chang toi ludn hudng toi xdy dung
moi truong lam viéc chuyén nghiép, noi mdi nhan vién duoc phat huy ning lyc, trudng thanh va cé co

hoi phat trién sy nghiép dai han.

MUC TIEU VI TRi

T6 truong — Quan Iy nhém Pon hang chiu trach nhiém chi dao, diéu phdi chung cong viéc ctia nhom;
chuan bi, tong hop va giri bao céo cho khach hang Nike; quan 1y, giam sat viéc cap nhat, theo ddi va
kiém tra dir liéu thong tin don hang trén hé thong cong ty; chu dong giai quyét cac van dé phat sinh vé
don hang; dam bao toan b hoat dong tuan thu dung quy dinh, quy ché va tiéu chuan chat lugng cua

cong ty va khach hang.

NHIEM VU VA TRACH NHIEM CHINH
1. Chuén bi va giri bao céo cho khach hang
« Chi dao, tong hop va kiém tra ndi dung bao cdo tinh hinh thyuc hién don hang, tién do san xuét
va céc chi tiéu yéu cau; dam bao sd liéu chinh xac, day du, dung mau va thoi han quy dinh.
« Gui bao co cho khach hang Nike; 1a dau mdi tiép nhan, trao doi, giai thich va tra 10i kip thoi
cac yéu cau, thong tin bd sung tir phia khach hang.
2. Cap nhat, theo doi va kiém tra thong tin trén hé thong
« Giam sat viéc nhap liéu, cap nhat thong tin don hang, yéu cau ky thuat, tién d6 va cac thong sd
lién quan vao hé thong quan 1y noi bo.
« Theo déi lién tuc tinh trang don hang qua cac giai doan; ddi chiéu, kiém tra va xac minh tinh
nhat quan, chinh xac ctia dir liéu; phat hién va yéu cau hiéu chinh kip thoi céc sai 1éch.
o Dam bao dir liéu trén hé thong ludn phan dnh dung thyc té, phuc vu cong tic quan 1y va ra
quyét dinh.
3. Giai quyét van dé phat sinh vé don hang



Chu dong theo dbi, ndm bat tinh hinh thuc hién don hang; phét hién sém cac kho khan, rii ro
c6 thé anh huong dén tién do, chat luong hodc yéu cau cua khach hang.

Tiép nhan thong tin vé cac van dé phat sinh tir cdc bo phan hoic khach hang; phan tich nguyén
nhan, phbi hop voi cac bd phan chirc ning dua ra giai phap xir 1y kip thoi, hiéu qua.

Theo ddi tién trinh giai quyét, cdp nhat trang thai va thong bao két qua cho cac bén lién quan;

tong hop kinh nghiém nham phong ngira tai dién.

4. Quan ly nhom va dam bao tuan thu quy dinh

Phan cong cong viéc, hudéng dan, giam sat va danh gia hiéu qua lam viéc cua cac thanh vién
trong nhom; t6 chirc phdi hop cong viéc ndi bd va véi cac bo phan lién quan.

Nam viing va dam bao toan bo thanh vién tudn thi nghiém chinh quy trinh nghiép vu, quy ché
quan ly don hang va cac quy dinh ndi bd cua cong ty.

Luu trit, quan 1y ho so tai liéu lién quan khoa hoc, an toan va dé& tra ctru; thuc hién cac cong

viéc khac theo su phan cong cua Quan Iy Cap cao.

QUYEN LOQI PUQC HUONG

Thu nhap canh tranh, phu hop trinh d9, kinh nghiém va trach nhiém quén ly

Pay du ché d6 Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép theo Luat lao dong
Duogc tham gia dao tao nghiép vu, nang cao trinh d§ chuyén mon va ky nang quan ly
Moi truong 1am viée chuyén nghiép, co hdi phat trién dai han trong tap doan qudc té

Céc ché do phuc loi khac: thuong 1, Tét, thudng nién han, nghi phép theo quy dinh...

YEU CAU CONG VIEC

Trinh d: T6t nghiép Cao dang tré 1én, chuyén nganh Xuat Nhap khau, Chudi cung tng, Quan
trj kinh doanh, Kinh té hodc cac nganh lién quan.

Ngoai ngir: Tiéng Anh giao tiép tot, dii kha ning trao dbi cong viéc va doc hiéu tai lidu, bao
c40 voi khach hang quéc té.

K¥ nang: Thanh thao bd trng dung Microsoft Office (dac biét 1a Excel, Word).

Kinh nghiém: Uu tién c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc quan 1y don hang, chudi cung
g hodc xuat nhap khau; co kinh nghiém quan 1y nhom 14 loi thé.

Can thén, ti mi, chinh xéac trong xu ly s6 liéu; co trach nhiém, kha nang td chuc, phan tich
thong tin, giai quyét van dé va phdi hop lam viéc hiéu qua.

Nghiém tac tudn thii quy dinh, c6 ¥ thirc bao mat thong tin tot va kha ning chiu duoc ap luc

cong viéc.

Théng tin lién h¢ & \ng tuyén

Tai Ching Luh, d6i méi va phat trién bén vimg 1a trong tim trong moi quyét dinh va hanh dong.
Chung t6i cam két mang dén nhiing san pham giay thé thao tién phong, dong thoi xay dung méi

truong lam viéc noi moi nhan vién dugce hoc hoi, trudng thanh va trao quyén dé cung nhau phat trién.

Hay cung chiing toi budc tiép hanh trinh nay.

Hay gia nhap d6i ngti cia chung toi:



Hotline / Zalo: 0917 696 238
Email nhan CV: recruitment@chingluh.com

Dia diém lam viéc: KCN Thuan Pao - Bén Lic - Tay Ninh
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