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Ching Luh

BANG MO TA CONG VIEC
Tén vi tri cong viéc: Nhan vién Nhém tién hrong (C&B)
B0 phan / Phong ban: Hanh chinh nhan sy
Dia diém lam viéc: KCN Thuan Pao - Bén Lic - Tay Ninh
B4o cao truc tiép: Quan Iy Cap cao
il 1. GIOI THIEU VE CONG TY

Tap doan Ching Luh dugc thanh 1ap vao nam 1969 tai Bai Nam, Dai Loan. Trai qua hon 50 nam hinh
thanh va phat trién, Tap doan Ching Luh da khang dinh minh 1a mot trong nhitng nha san xuat giay thé
thao hang dau thé gidi v6i hoat dong san xuat tai Trung Qudc, Viét Nam va Indonesia. Ching Luh Viét
Nam hién c6 04 nha may tai Viét Nam véi tong quy mo hon 30.000 c6ng nhan vién.

$& 11. MUC TIEU CONG VIEC

Nhén vién Nhom tién luong chiu trach nhiém thuc hién chinh xac, kip thoi cong tac chAm cong, quan
Iy dir liéu thoi gian 1am viéc va tinh toan ché do6 cho CBCNV; phan tich, 1ap bao céo chuyén sau lién
quan dén C&B; dong thoi tham gia trién khai cac du an tdi wu héa quy trinh tién luong va hd trg cong
tac dich thuat chuyén mon cua bd phan.

$& I11. NHIEM VU VA TRACH NHIEM CHIiNH

Cham cong & Dir lidu lao dong: Thuc hién cong tac chim cong, theo ddi va kiém soat dir liéu thoi
gian lam viéc.

B4o cao C&B: Phan tich va lap bao céo lién quan dén C&B.

Phat trién dy an: Tham gia du an, xay dyung va trién khai cac du an C&B.

Dich thuét: Dich thuét cac van ban, tai liéu lién quan theo yéu cau cong viéc.

€ IV. YEU CAU NANG LUC VA KINH NGHIEM

Trinh do hoc van: Tét nghiép Pai hoc nganh Quan tri nhan sy, K& toan hodc céc nganh lién quan.
Kinh nghiém chuyén mén: Téi thiéu 1 nim kinh nghiém linh vuc C&B.

Ngoai ngit & K¥ niang phan mém:

Tiéng Anh giao tiép tot.



Tin hoc vin phong tét (Ms. Office).
Co thé dung Power BI, Al 1a mét lgi thé.
B2 V. THONG TIN LIEN HE & UNG TUYEN

Tai Ching Luh, ching t6i khao khat duoc cong nhan 1a nha lanh dao trong viéc phat trién va cung cap
gidy thé thao sang tao va bén vitng. TAm nhin nay thuc diy moi hoat dong ciia ching t6i, tir d6i méi
san pham va sy xuat sic trong van hanh dén cach chung t6i phat trién va trao quyén cho nhan vién.
Hay gia nhap d6i ngti cia chung toi:

Hotline / Zalo: 0917 696 238
Email nhan CV: recruitment@chingluh.com

Dia diém lam viéc: KCN Thuan Pao - Bén Lic - Tay Ninh



