
BẢNGMÔ TẢ CÔNG VIỆC
Tên vị trí công việc: Nhân viên Nhóm tiền lương (C&B)

Bộ phận / Phòng ban: Hành chính nhân sự

Địa điểm làm việc: KCN Thuận Đạo - Bến Lức - Tây Ninh

Báo cáo trực tiếp: Quản lý Cấp cao

� I. GIỚI THIỆU VỀ CÔNG TY

Tập đoàn Ching Luh được thành lập vào năm 1969 tại Đài Nam, Đài Loan. Trải qua hơn 50 năm hình
thành và phát triển, Tập đoàn Ching Luh đã khẳng định mình là một trong những nhà sản xuất giày thể
thao hàng đầu thế giới với hoạt động sản xuất tại Trung Quốc, Việt Nam và Indonesia. Ching Luh Việt
Nam hiện có 04 nhà máy tại Việt Nam với tổng quy mô hơn 30.000 công nhân viên.

� II. MỤC TIÊU CÔNG VIỆC

Nhân viên Nhóm tiền lương chịu trách nhiệm thực hiện chính xác, kịp thời công tác chấm công, quản
lý dữ liệu thời gian làm việc và tính toán chế độ cho CBCNV; phân tích, lập báo cáo chuyên sâu liên
quan đến C&B; đồng thời tham gia triển khai các dự án tối ưu hóa quy trình tiền lương và hỗ trợ công
tác dịch thuật chuyên môn của bộ phận.

� III. NHIỆM VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM CHÍNH

Chấm công & Dữ liệu lao động: Thực hiện công tác chấm công, theo dõi và kiểm soát dữ liệu thời
gian làm việc.

Báo cáo C&B: Phân tích và lập báo cáo liên quan đến C&B.

Phát triển dự án: Tham gia dự án, xây dựng và triển khai các dự án C&B.

Dịch thuật: Dịch thuật các văn bản, tài liệu liên quan theo yêu cầu công việc.

� IV. YÊU CẦU NĂNG LỰC VÀ KINH NGHIỆM

Trình độ học vấn: Tốt nghiệp Đại học ngành Quản trị nhân sự, Kế toán hoặc các ngành liên quan.

Kinh nghiệm chuyên môn: Tối thiểu 1 năm kinh nghiệm lĩnh vực C&B.

Ngoại ngữ & Kỹ năng phần mềm:

Tiếng Anh giao tiếp tốt.



Tin học văn phòng tốt (Ms. Office).

Có thể dùng Power BI, AI là một lợi thế.

✉ V. THÔNG TIN LIÊN HỆ & ỨNG TUYỂN

Tại Ching Luh, chúng tôi khao khát được công nhận là nhà lãnh đạo trong việc phát triển và cung cấp
giày thể thao sáng tạo và bền vững. Tầm nhìn này thúc đẩy mọi hoạt động của chúng tôi, từ đổi mới
sản phẩm và sự xuất sắc trong vận hành đến cách chúng tôi phát triển và trao quyền cho nhân viên.
Hãy gia nhập đội ngũ của chúng tôi:

Hotline / Zalo: 0917 696 238

Email nhận CV: recruitment@chingluh.com

Địa điểm làm việc: KCN Thuận Đạo - Bến Lức - Tây Ninh


