JD — K& toan thanh toan va cong n¢ phai tra

1/ Quan ly chirng tir mua hang:

Tiép nhan, kiém tra va dbi chiéu cac chung tir mua hang nhu hop dong, don dat hang, phiéu giao
hang ...

Kiém tra tinh hop 1y, hop 1¢ ciia ching tir mua hang

Lap bit toan ghi s6 ké toan lién quan dén chi phi mua hang

Luu trit ching tir theo quy dinh cua cong ty, dam bao sip xép khoa hoc va dé dang tra ctru.

2/ Theo déi cong no nha cung cap:

Theo ddi doi chiéu cong no voi nha cung cép, cap nhat kip thoi s6 liéu vao hé théng ké toan

DPam bao viéc thanh toan céng no dung han, tranh tinh trang ng qua han gy anh huong dén mdi quan
hé v6i nha cung cip

Lap d& xuat thanh toan chi phi mua hang theo dung quy trinh, kiém tra tinh hop 1¢ ciia ching tir trudc
khi thanh toan
Theo ddi tinh trang thanh toan, xtr Iy cic van dé phat sinh véi nha cung cap néu c6

Hach toan chi phi lién quan dén mua hang ciia cong ty, dam béo tat ca chi phi lién quan dén mua
hang duoc ghi nhan dy di va chinh xac.

3/ Thue hién cac nghiép vu thanh toan qua ngan hang.

4/ Phéi hop véi cac phong ban lién quan:

Lam viéc chit ché v6i bo phan kho dé xac nhan tinh trang hang héa nhap kho

Phéi hop voi phong mua hang, bép dé dam bao qua trinh mua hang dién ra suén sé va dap ung nhu
cau san xudt

5/ Lap bao cao hang ngay, hang thiang, hang quy, hang nam :

Lap béo cao chi phi mua hang, cong no phai tra cho nha cung cip theo yéu cau ciia truong phong ké
toan va ban lanh dao

bam bao cac bao cédo dugc thuc hién chinh xac va kip thoi dé hd tro quan 1y tai chinh.

6/ Thuc hién cac cong viéc phat sinh lién theo yéu cau cia linh dao (néu co)
Yéu cau:
- Cé it nhat 01 nim kinh nghi¢m

- Toét nghi¢p chuyén nganh K¢ toan, Tai chinh, Kiém toan hoic cac chuyén nganh twong
duong

{I] QUYEN LOI
o Luong: tir 9-13 trd (Thoa thuan theo nang luc)
o Tham gia BHXH theo Luat



o Thuong va qua dip L&, Tét
« MBoi truong lam viée 6n dinh, 1au dai
©3 Thoi gian 1am viée: 8h00-17h000 — Tir T2 - T7 (s& diéu chinh thoi gian lam viée
trong thoi gian to1)
Pia diém lam viéc: 45 Pham Tuan Tai — Nghia D6 — Ha Noi

'] CACH UNG TUYEN

P Gui CV vé email: ca@ jweatering.com.vn/ huongphanhr@jwcatering.com.vn
& Hodc lién h¢/Zalo: 091.236.7779

¢ Tiéu dé ghi rd: Vi tri tmg tuyén + Ho tén + nim sinh

S Uu tién tmg vién c6 thé nhan viéc ngay!
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