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BAN MO TA CONG VIEC

Vi tri cdng viéc: Nhan vién thu mua — Nhém Quan ly hé théng

Cobng ty: Tap doan Ching Luh Viét Nam

Q@ Dia diém lam viéc: KCN Thuan Dao — Huyén Bén Lirc — Tinh Tay Ninh
Béo cao truc tiép: Trwdng nhém quén ly hé thdng

|. GIOI THIEU VE CONG TY

Tap doan Ching Luh dwoc thanh l1ap nam 1969 tai Bai Nam, Dai Loan. Trai qua hon 50 nam
hinh thanh va phat trién, Tap doan Ching Luh da khang dinh minh 1& mét trong nhirng nha san
xuét giay thé thao hang dau thé gi¢i véi hoat ddng san xuét tai Trung Quéc, Viét Nam va
Indonesia. Ching Luh Viét Nam hién c6 04 nha may véi tdng quy mé hon 30.000 cong nhan
vién. Chung t6i ludn hwéng téi ddi méi cong nghé, nang cao chéat lwgng san pham va xay dwng
mdi trwdng lam viéc chuyén nghiép, noi mdi nhan vién dwoc phat huy ti da nang lwc va phat
trién sw nghiép.

Il. MUC TIEU CONG VIEC

Nhan vién — Nhém Quan ly Hé théng chiu trach nhiém kiém tra, dam bao tinh chinh xac va lién
két nhat quan cla di liéu gitra cac module/hé théng; phat hién, phan tich va x& ly kip thdi cac
trwong hop khéng khép div liéu; thwe hién nhap liéu, kiém tra ddi chiéu va tham gia xay dwng
tai liéu, quy ché dao tao ndi bd; gép phan ddm bao dir liéu hé théng luén chinh xac, day du,
dang tin cay va phuc vu hiéu qua hoat dong quan ly ctda cong ty.

lIl. NHIEM VU VA TRACH NHIEM CHINH
1. Kiém tra & dam bao tinh lién két di liéu
o Thuc hién kiém tra dinh ky va dot xuat di liéu trén hé thdng; xac minh tinh chinh xac,
day da va nhat quan gitra cac bang, module, ngudn di¥ liéu lién két véi nhau.
« Dbi chiéu sb lidu gitra cac phan hé; dam bao théng tin khéng bi mat mat, sai léch hodc
trung I&p khi luan chuyén gitra cac bdé phan/nguoi dung.
« Lap bao céo tébng hop tinh trang di liéu; ghi nhan cac trwdng hop bat thwong va bao
céo cho cép trén.
2. Phat hién & xtr ly sy khong khép div liéu
« Ch( ddéng xac dinh s&m cac truong hop khdng khép, khéng nhat quan hodc mau thuan
vé théng tin, chi tiéu gitra cac ngudn dir liéu.
e Phan tich nguyén nhan gay ra sy khéng khép; phc")i hop véi cac bé phan nghiép vu xac
minh théng tin gc.



« Dé& xuét va thuc hién diédu chinh, stra chiva di¥ liéu theo quy trinh da quy dinh; theo dbi
cho dén khi di¥ liéu déng bo va n dinh.
« Tbng hop nguyén nhan va giai phap x ly; d& xuéat bién phap phong ngira tai phat.
3. Nhap liéu & Kiém tra déi chiéu
« Thuwc hién nhap liéu, cap nhat théng tin vao hé thdng theo yéu cau va quy trinh chuén;
dam bao chinh xac, kip thoi va day da.
« Kiém tra, déi chiéu di¥ liéu da nhap véi chirng tr gbc, sb liéu thuc té va bao cédo cla cac
bd phan lién quan.
o Lwu trlr, quan ly chirng tr va ban sao dir liéu theo quy dinh; dam bao dé tra ctru, ddi
chiéu khi can.
4. Tham gia xay dwng tai liéu & Dao tao ndi bd
« Thu thap théng tin, bién soan va cap nhat tai liéu hwéng dan st dung hé théng, quy trinh
lam viéc chuan cho nguwdi dung ndi bo.
e Hb tro té chirc cac bubi dao tao, hwéng dan sir dung hé théng cho nhan vién cac bd
phan; trd |&i gidi dap thdc mac trong qua trinh van dung.
« Thu thap phan héi tlr nguoi dung; tdng hop va dé xuét cai tién noi dung tai liéu, chwong
trinh dao tao cho phu hgp hon.
5. Tuan thu & Cbng viéc khac
o Tuan thud nghiém ngat quy dinh bao mat théng tin, an ninh mang va an toan lao dong;
khéng tiét 16 théng tin dir liéu cho nguei khéng cé thdm quyén.
« Bao cdo kip thei nguy co vé an ninh, mat mat hodc ro ri dir liéu cho cAp trén.
o Thuwc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong cia Truwdng Nhém.

IV. YEU CAU NANG LUC & KINH NGHIEM
Trinh d6 hoc van: Tét nghiép cao dang tr& I&n, chuyén nganh Céng nghé théng tin, Quan trj hé
théng théng tin, K& toan, Quan tri dinh doanh hodc cac nganh lién quan.
Kinh nghiém chuyén mén: Cé kinh nghiém lam viéc trong nganh hang hoac vi tri twong dwong;
wu tién cé kinh nghiém x& ly di¥ liéu, van hanh phan mém quan ly hodc lam viéc véi hé théng
théng tin.
Ngoai ngi¥: tiéng Anh hoac tiéng Hoa giao tiép.
Ky nang chuyén mén:
« Thanh thao tin hoc van phong, dac biét 1a Microsoft Excel (sap xép, loc, tinh toan, ddi
chiéu di liéu).
« Kha ndng nhanh chéng ndm bét c4u truc, lubng thdng tin va thao tac trén hé théng phan
mém quan ly.
« Tuw duy logic, can than, ti mi; phat hién nhanh diém b4t thwéng, mau thuan trong sé liéu.
« Giao tiép rd rang, dé hiéu; truyén dat théng tin, hwéng dan ngwdi khac mot cach dé tiép
thu.
Thai d6 & td chét:
e Tich cuwc, chd dong, chiu khé hoc héi va hoan thanh dung han cong viéc.
o Timi, chinh xac, cé trach nhiém cao v&i di¥ liéu; trung thwe trong xt ly théng tin.



« Lam viéc nhém tbt, phdi hop chat ché véi ddng nghiép va cac bd phan lién quan.
o Gilr gin bao mat théng tin, tuan thu quy dinh an toan cta cong ty.
« Tuan tha tiéu chuan an toan 1a wu tién hang dau.

V. QUYEN LO1 BUQC HUONG
e Thu nhap canh tranh, phu hop trinh dé va kinh nghiém.
« Day du ché dd Bao hiém xa hoi, Bao hiém y t&, Bao hiém that nghiép theo Luat lao dong.
e Duwoc tham gia dao tao, nang cao trinh dé chuyén mén, ky nang phan tich di liéu va
ngoai ngir.
« Mbi trwng lam viéc chuyén nghiép, co hoi phat trién dai han trong tap doan.
« Cac ché d6 phuc lgi khac: thwdng 1€, Tét, thwdng nién han, nghi phép theo quy dinh...

VI. THONG TIN LIEN HE & UNG TUYEN

R4 Hotline / Zalo: 0917 696 238

Email nhéan CV: recruitment@chingluh.com

Q@ Dia diém lam viéc: KCN Thuan Dao — Huyén Bén Lirc — Tinh Tay Ninh
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