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|. GIOI THIEU VE CONG TY

Tap doan Ching Luh dwoc thanh Iap nam 1969 tai Dai Nam, Dai Loan. Trai qua hon 50 nam
hinh thanh va phat trién, Tap doan da khang dinh vj thé Ia mét trong nhirng nha san xuét giay
thé thao hang dau thé gioi, véi hé thdng san xuét tai Viét Nam va Indonesia. Ching Luh Viét
Nam hién c6 04 nha may v&i tdng quy mé hon 30.000 can bd, céng nhan vién. Chang t6i luén
hwéng téi ddi méi cong nghé, nang cao chat lwong san pham va xay dwng méi trwdng lam viéc
chuyé&n nghiép, noi méi nhan vién dwoc phat huy tdi da nang lwc va cé co hdi phat trién sw
nghiép dai lau.

Il. MUC TIEU V| TRI

Chiu trach nhiém hé tro Quan ly dy an tw déng hoa theo déi tién do trién khai cac dw an tng
dung coéng nghé tw déng héa; cap nhat théng tin, quan ly tai liéu ky thuat, phéi hop gitra cac bd
phan; ddm bao ludng théng tin théng subt, dir liéu chinh xac, bao céo kip thoi; gép phan thuc
day cac duv an may mac, thiét bj tw ddng hda hoan thanh dung tién do, tiéu chuan ky thuat va
yéu cau da dé ra.

1. NHIEM VU VA TRACH NHIEM CHIiNH
Theo déi tién d6 dw an tw ddng hoa

« Thu thap, cap nhat va theo dbi tién d6 thwc hién tirng hang muc cong viéc: thiét k&, ché
tao, |&p rap, I&p dat, thir nghiém, ban giao hé thdng tw dong héa; so sanh véi ké hoach,
phat hién sém dé chénh léch, nguy co’ cham tré va bao céo kip thdi cho Quan ly Dy an.

« Cap nhat day dua, chinh xac théng tin tién dd, danh muc thiét bi, vat tw, chi phi I1&n hé
thdng quan ly; ddm bao dir lieu dbng bd, nhat quan, dé tra ciru cho cac bd phan lién
quan.

« Lap bao cdo dinh ky vé tinh hinh thwc hién, tién do, két qua kiém tra, th& nghiém, khé
khan phat sinh va dé xuét gidi phap; trinh cho cép trén va phdi hop gri cho don vi lién
quan theo yéu cau.

Quan ly tai liéu & phdi hop cong viéc

o Thu thap, sép xép, lwu trir toan bd tai liéu dw an: ban vé co khi, so db dién, chuong
trinh diéu khién, hwéng dan van hanh, bién ban kiém tra, ban giao; ddm bao khoa hoc,
day da, dé truy xuat khi can.



« Pnhéi hop truyén thong tin gitka cac nhdm chuy&n mén (co khi, dién, 1ap trinh), nha may
san xuét, nha cung cap thiét bi; ghi nhan yéu cau, phan héi, y kién; chuyén phat chinh
xac, kip thdi cho cac bén lién quan.

« H6 tro té chirc cac cudc hop danh gia tién do, nghiém thu giai doan; chuan bj noi dung,
tai liéu, bién ban; theo dbi viéc thwc hién cac két luan, céng viéc dwoc phan cong sau
hop.

H6 tro cong tac hanh chinh & thwe hién khac

« Theo dbi hd so, tién d6 cung cép thiét bj, vat tw, chi phi lién quan dén dy an; phdi hop
v&i bd phan Tai chinh, Cung (rng ddm bao thi tuc day da, dung quy trinh.

« Nhan phan hdi, yéu cau diéu chinh tir cac nha may s dung; téng hop, trinh 1&én Quan ly
Dw an va theo déi tién dd xt& ly cho dén khi hoan thanh.

« Tuan thd ndi quy, quy ché, quy dinh an toan lao dong khi di hién trwéng, kiém tra 1ap dat,
van hanh th thiét bi; thwc hién cac céng viéc khac theo sy phan cdng clia cap trén.

IV. YEU CAU NANG LUC VA KINH NGHIEM
Trinh d6 hoc van
« Tbt nghiép Cao dang trd 1én cac nganh: Ky thuat dién, dién tt, co khi, tw dong hoda,
Quan ly cong nghiép hoac cac nganh lién quan.
Kinh nghiém lam viéc
« Uu tién cé kinh nghiém lam viéc trong linh vyc trién khai dw an may moc, thiét bj tw
dong héa; hiéu co ban vé quy trinh thiét k&, ché tao, 1ap dat thiét bi cong nghiép.
Ngoai ngl
« Tiéng Anh doc hiéu tai liéu ky thuat, trao dbi théng tin; wu tién biét thém tiéng Hoa.
Ky nang chuyén mon
« S dung thanh thao tin hoc van phong, dac biét 1a Excel; kha nang Iap bang theo déi tién
do, chi phi, biéu dd trwc quan, dé hiéu.
« Hiéu co ban vé quy trinh trién khai dy an thiét bi, may méc tw ddng héa; cé kha nang
doc hiéu so d6, tai liéu k§ thuat & mirc co ban.
. Giao tiép tdt, ldng nghe, truyén dat thong tin rd rang, chinh xac; phdi hop hiéu qua voi
cac nhom ky thuat va don vi st dung.
« Tb chirc cong viéc khoa hoc; wu tién cong viéc hop ly, dm bao hoan thanh dung han.
Thai do va pham chét
« Uu tién sdé mdt: Tuan thd nghiém ngat quy téc an toan khi lam viéc tai hién trwong, gan
may mac, thiét bi dién.
« Cén than, ti mi, chinh xac; trung thuc v&i sé liéu, thdng tin tién d6 va chat lwong.
Cé tinh than trach nhiém cao; chi ddng theo dbi, dén dbc cong viéc; bao cdo s&m cac
rdi ro, khé khan phat sinh.
Chiu dwoc ap lwc codng viéc; linh hoat di lai gitra cac nha may, khu v khi theo ddi tién

do dy an.
Tich cwc hoc hdi, ham hiéu; chi dong tim hiéu vé thiét bi, quy trinh, céng nghé méi; git

gin thdng tin bao mat cua cong ty.



V. QUYEN LOI BUOC HUONG

Thu nhap canh tranh, phu hop trinh d9, kinh nghiém va hiéu qua cong viéc.

Day du ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, hao hiém that nghiép theo Luat Lao dong.
Puoc dao tao chuyén mén, huwéng dan cong viéc cu thé; tiép can cong nghé tw dong
hoa hién dai; co 16 trinh phat trién sw nghiép ré rang.

M@&i trwdong lam viéc chuyén nghiép, 4n dinh trong Tap doan I&n.

Céac ché do phuc loi khac: thwdng 1& Tét, thwdng nién han, nghi phép theo quy dinh
cbng ty.

VI. THONG TIN LIEN HE & UNG TUYEN

Hay gia nhap d6i ngii Tw ddng hoa Ching Luh va cuing ching t6i phat trién sy nghiép!
Hotline / Zalo: 0917 696 238

Email nhan hd so': recruitment@chingluh.com

Dia diém lam viéc: KCN Thuan Dao — Bén Lirc — Tay Ninh



