BAN MO TA CONG VIEC

Vi tri chirc danh Chuyén vién KSCL DBanh gia NCC/ Kiém soat Ngudn Cép bac

B6 phan/Phong Quan Iy chat lwong Khéi Quan ly chat lwong
Bao cao truc tiép Trwéng Nhém Kiém soat chat lwong NCC Nhan vién béo céo

B&o cao chéo (néu cé) Nhan vién bao céo chéo (néu cé)

2. MUC PiCH & KY VONG CUA CONG VIEC

Kiém soat chét lvong hang héa/thwc pham trwde/trong qud trinh xuét nhap va kinh doanh tai céc don vj kinh doanh thuéc Céng ty

3. CHUPC NANG & NHIEM VU (Liét ké téi da 10 nhiém vu chinh)
A. MANG VIEC CHUYEN MON

o Tan suét La el .
Chirc nang thiee hign Yéu cau két qua cong viéc
A LA . G IR 5 s . Hang tuén/ 2% ALz . )
1 Lap ké hoach trién khai danh gia NCC dinh ky hang tuan/hang thang N ha Bam bao ke hoach dung yéu cau kiéem soat dwgc cac NCC
Kiém soat ngudn hang Nha Hang thang
cung cap (Twoi séng/ché bién)
2 Thuc hién danh gia thuc dia NCC va ngudn hang. Thueng xuyén Két qua day du, chinh xac va theo dbi viéc khac phuc cac diem khéng phu

hop dé nang cao chat lwong NCC

Hwéng dan NCC st dung phan, thudc theo quy chudn, ghi chép nhat ky canh tac,

Hwéng dan ky thuat cho NCC 3 san xuét. Theo ddi, giam sat viéc thuc hien ciia NCC Thuong xuyén [Dam bao NCC hiéu va thye hién dang yéu cau
Xay dwng tai liéu kiém soat 4 |Thyc hién xay dung céc tai liéu dé& kiém soat ngudn hang Thuong xuyén |Hé théng tai liéu ddy du, hiru dung
. . Danh gia chat lwgng san phdm theo tiéu chudn nhan hang ciia WCM, hwéng dan . . o s
KSCL tai cac co s& NCC 5 NCC loc Iwra chuan bi hang hoa theo tiéu chuan Thuong xuyén |Dap ng dwoc cac yéu cau cla cong ty.
Kiém tra tai farm/ co s& SX P p . . L A A o
NCC 6 Lay mau test dv lwgng Thudc BVTV (test nhanh + lab) Thuong xuyén |[DBap (rng dwoc cac yéu cau cla cong ty.
Phéi hop kiém soat rii ro 7 Thuc hién ra soat cac danh muc rii ro lién quan dén VSATTP dé ngan chan kip thoi Thuong xuyén |Céc rdi ro phat hién va x ly kip thoi

Phéi hop giai quyét khiéu nai

khach hang 8  |Phdi hop gidi quyét khiéu nai khach hang lién quan dén chéat lwgng san phdm NCC Khi phat sinh  |Cac khiéu nai dwoc giai quyét kip thoi.

- Thye hién dao tao cho ndng dan, NCC vé& céc kién thirc lién quan dén tiéu chuan DAm b nénd dan. NCC ném ving tiéy chud ch <& oh -
an Iv cha 5 . . am bao néng dan, nam virng tiéu chuan, quy cach san pham, nang

o 5P quan I¥_ch?t Iu’c_mg_ @ 'VSATTF". 3 3 na a 5 Theo dinh ky cao ky néng kiém soat chat lwong clia CV KSCL

- Tw hoc héi va tham gia cac I¢p dao tao vé KSCL dé nang cao chuyén moén. y nang ong -

B. MANG VIEC KHAC

- Ludn tuan tha Quy trinh Quy dinh lién quan & hodc/ gidm sat tuan thd trong mang - Dam béo tuan thii ding theo QT & ban hanh

Quy trinh quy dinh 1 |viéc phu trach T . Hang ngay | c4c 48 xuat didu chinh kip thoi & hiéu qua
- Banh gia hiéu qua va dé xuat cai tién quy trinh mang phu trach néu co ' i

Pao tao, kiém soat cong viéc




5. PIEU KIEN LAM VIEC

- Trang thiét bj cdn cho cong viéc: May ti

Trinh d6 hoc vén t6i thiéu

= ¥ v il auac :E [ uc! :; a gvc U;E U &p att e Ua 2 2 a a ~ ~ R x A A a A
thlér;]u’cyng XUyen @rnoe ot T - Bam bao chuyén mén & kj nang gitp hoan thanh tot cong viéc
Hoc hoi & phat trién 2 ox N £ A ) Hang ngay |- Gop phan xay dwng méi trivding 1am viéc gén két theo van héa cong ty, tap
i - Tham gia day da cac chwong trinh dao tao/huan luyén theo quy dinh doz
- Tham qia cAc hoat ddna aén k&t vian hda ciia cdna tv oan
Khac 3 Céac dau viéc khac theo sw phan cong clia Cép trén Khi ¢6 yéu cdu |- Dam bdo hiéu qua va kip thoi

4. QUYEN HAN VA TRACH NHIEM (néu can)

- Thoi gian lam viéc: Gio hanh chinh/ Lam theo phan ca/Lam thoi gian linh hoat
- Dia diém lam viéc: tai VP Céng ty/tai Farm/ co s& SX cia NCC

6. YEU CAU TRINH DO VA NANG LUC

nh ca nhan

Tét nghiép Dai hoc tré Ién

Chuyén nganh

Chuyén nganh Néng hoc, Céng nghé thic phdm, Sinh hoc, Quan Iy chét lwgng hodc twong dwong

Kinh nghiém lam viéc t6i thiéu

Kinh nghiém: 1-3 nam trong linh vwrc chuyén mén hoac twong dwong,

Chirng chi/Giay phép hanh nghé

Ngoai ngiv

Téi thiéu Tiéng Anh chuyén nghanh

Am hiéu hoat déng ctia WCM

Giai quyét van dé

Nang lwc Chuyén mén

Tuan tha Luat phap, qui dinh va chinh sach lién quan HDSXKD clia VCM

Quén ly di¥ liéu & phan tich di liéu

Nhan thire vé quy trinh van hanh

Quan ly Thoi gian hiéu qua & Thiét 1ap wu tién

Ky nang Nén tang

K§ nang lam viéc Chi tiét

Ky nang Soan thao Van ban

Ky nang Hop tac va Lam viéc nhém

Liém chinh & Minh bach

Pham chét & Thai do

Ludn luén c6 thai dé tich cwe & sén sang dam dwong moi nhiém vu dwoc phan cong

Luén thé hién tinh than lam cha & trach nhiém cao, khéng né tranh xtr ly van dé & ludn hwéng dén két qua/ muc tiéu cong viéc

Kha nang lam viéc t6t dwi ap lwc; dam mé & cam két gan bé; cd tinh than tw hoc héi, tw duy cau tién trong cong viéc

Khéc

Uutién .....

Nghia vu cia Nhan vién: Hiéu ré va tua

T6i da doc, hiéu va déng y véi cac ndi dung chi tiét trén Ban mé ta vj tri nay!

n tha cac quy dinh hoat ddng ndi bo cua Cong ty & Tap doan.




BAN MO TA CONG VIEC

1. THONG TIN CHUNG

M3 Chire danh Quan ly chat lwong10

Vi tri chirc danh Chuyén vién Kiém Nghiém Cép bac 0

B6 phan/Phong Quan Iy chat lwong Khéi Quan ly chat lwong

Bao cao truc tiép Trwéng Nhém Kiém soat chat lwong NCC Nhan vién béo céo

Nhan vién bao céo chéo (néu cé)

B&o cao chéo (néu cé)

2. MUC PiCH & KY VONG CUA CONG VIEC

Kiém soat chét lvong hang héa/thwc pham trwde/trong qud trinh xuét nhap va kinh doanh tai céc don vj kinh doanh thuéc Céng ty

3. CHUPC NANG & NHIEM VU (Liét ké téi da 10 nhiém vu chinh)

A. MANG VIEC CHUYEN MON

Chirc nang

Tan suét

Yéu cau két qua cong viéc

Kiém nghiém hang héalthwc
pham

Thuec hién phan tich mau theo phan céng ding quy trinh, dam bao két qua kiém
nghiém chinh xéac, khach quan, tin cay.

thuwc hién

Thuong xuyén

Két qua phan tich dadm bao chinh xac, tin cay va ding thdi han

Xay dwng quy trinh kiém
nghiém

Tham gia xay dwng quy trinh phan tich céc chi tiéu an toan thwc pham lién quan dén
cong tac kiém nghiém

Khi phat sinh

Hé théng tai liéu day da, hivu dung

Phéi hop kiém soat rii ro

Thuc hién ra soat cac danh muc rii ro lién quan dén VSATTP dé ngan chan kip thoi

Thuong xuyén

CAc rui ro phat hién va x& ly kip thoi

Phéi hop giai quyét khiéu nai
khéach hang

Quy trinh quy dinh

Phéi hop giai quyét khiéu nai khach hang lién quan dén kiém nghiém

- Luén tuan thd Quy trinh Quy dinh lién quan & hodc/ gidam sat tuan thd trong mang
viéc phu trach
- Panh gia hiéu qua va dé xuét cai tién quy trinh mang phu trach néu cé

Khi phéat sinh

Cac khiéu nai dwgc giai quyét kip thoi.

B. MANG VIEC KHAC

- Bam bao tuan tha dung theo QT da ban hanh.

Hoc héi & phat trién

- Tham gia day du cac chwong trinh dao tao/huén luyén theo quy dinh
- Tham aia cac hoat ddna ain k&t vin hda clia cdna tv

Hang ngay | c4c 4 xuat didu chinh kip thoi & hiéu qua
- Pam bao chuyén mén & k§ nang gitip hoan thanh tét cong viéc
Hang ngay |- Gop phan xay dwng méi triedng 1am viéc gén két theo van hoa cong ty, tap

doan

Khéc

Céc dau viéc khac theo sy phan cong clia Cép trén

4. QUYEN HAN VA TRACH NHIEM (néu can)

Khi ¢6 yéu céu

- Bam bao hiéu qua va kip thoi

5. DIEU KIEN LAM VIEC




- Thoi gian lam viéc: Gid hanh chinh/ Lam theo phan ca/Lam thoi gian linh hoat
- Dia diém lam viéc: VP Céng ty/ tai STCH/ tai KTC
- Trang thiét bi cAn cho céng viéc: May tinh ca nhan

6. YEU CAU TRINH DO VA NANG LUC

Trinh d6 hoc vén téi thiéu Tét nghiép Cao dang tréd 1én
Chuyén nganh Chuyén nganh Coéng nghé thwc pham, Sinh hoc, Quan ly chat lwgng hodc twong duwong
Kinh nghiém lam viéc t6i thiéu Kinh nghiém: 1-3 nam trong linh vyrc chuyén mén hoac twong dwong,

Chirng chi/Giay phép hanh nghé

Ngoai ngi¥ Téi thiéu Tiéng Anh chuyén nghanh
Am hiéu hoat dong ctia WCM

Giai quyét van dé

Néng Iwc Chuyén mén Tuan tha Luat phap, qui dinh va chinh sach lién quan HDSXKD clia VCM

Quan ly di¥ liéu & phan tich di liéu

Nhan thirc vé quy trinh van hanh

Quan ly Thai gian hiéu qua & Thiét 1ap wu tién

R K§ nang lam viéc Chi tiét
Ky nang Nén tang

Ky nang Soan thao Van ban

Ky nang Hop tac va Lam viéc nhém

Liém chinh & Minh bach

Ludn luén c6 thai dé tich cwc & sén sang dam dwong moi nhiém vu dwoc phan cong

Pham chét & Thai do = — —
Luén thé hién tinh than lam cha & trach nhiém cao, khéng né tranh xtr ly van dé & ludn hwéng dén két qua/ muc tiéu cong viéc

Kha nang lam viéc t6t dwi ap lwc; dam mé & cam két gan bé; cd tinh than tw hoc héi, tw duy cau tién trong cong viéc

Khéc Uu tién .....

Nghia vu ctia Nhan vién: Hiéu rd va tuan thl cac quy dinh hoat déng ndi bé clia Céng ty & Tap doan.

T6i da doc, hiéu va déng y véi cac ndi dung chi tiét trén Ban mé ta vj tri nay!

Ngay nhan viéc: ... /...




BAN MO TA CONG VIEC
1. THONG TIN CHUNG Ma Chirc danh Quan ly chat lwgng7
Vi tri chirc danh Chuyén vién Kiém soat chat lwong NCC Cép bac 0
B6 phan/Phong Quan Iy chat lwong Khéi Quan ly chat lwong
Bao cao truc tiép Trwéng Nhém Kiém soat chat lwong NCC Nhan vién béo céo
B&o cao chéo (néu cé) Nhan vién bao céo chéo (néu cé)

2. MUC PiCH & KY VONG CUA CONG VIEC
Kiém soat chét lvong hang héa/thwc pham trwde/trong qud trinh xuét nhap va kinh doanh tai céc don vj kinh doanh thuéc Céng ty

3. CHUPC NANG & NHIEM VU (Liét ké téi da 10 nhiém vu chinh)

A. MANG VIEC CHUYEN MON

Tan suét

thure hién Yéu cau két qua cong viéc

Chirc nang

Hé théng hd so day du, dap (ng dwoc cac yéu ciu cla quy dinh nha nwér,

1 |Thu thap hd so chét lvgng tir Nha Cung Cép. Thuong xuyén | ~x N .
Kiém soat chét lwgng Nha Cong ty, Tap Boan
Cung Céap
e g . . |Két qua ady dau, chinh xac va theo déi viéc khac phuc cac diém khéng phu
2 Thwce hién danh gia chat lwgng NCC Thuwong xuyén hop d& nang cao chit luong NCC
R £ 4% . 2 N . . T L San pham phai dam bao theo dung thong tin trong hd so tw cong bb hodc
Cong bo chat lwong san pham 3 Cong bb chat lwgng san pham do cong ty nhap khau va nhan hang riéng Khi phat sinh d&ing ky san pham theo quy dinh ctia phap Iuat.
Xay dwng tiéu chuan 4 |Xay dyng va cap nhat Tiéu chuén san phdm twoi séng va ché bién Thuong xuyén | Tiéu chuén san phdm day da, dap (ng tiéu chi "Twoi, ngon, thwong hang”
ﬁ‘;g‘-""g tai liéu kiem soat 5  |Thye hién xay dung céc tai liéu d& kidm soat ATTP thudc mang phan cang Thuong xuyén |Hé théng tai liéu day da, hivu dung
Thuwe hién check chéo KSCL tai cac co s& van hanh dé dam bao chat lwong san .
KSCL tai cac co s& van hanh 6 pham va diéu kién vé sinh ATTP Thuong xuyén |Déap rng duwgc cac yéu cau cla quy dinh nha nwéc, Cong ty, Tap Boan.
Phéi hop kiém soat rii ro 7 Thuc hién ra soat cac danh muc rii ro lién quan dén VSATTP dé ngan chan kip thoi Thuong xuyén |Céc rdi ro phat hién va x ly kip thoi

Phéi hop giai quyét khiéu nai
khach hang

B. MANG VIEC KHAC

- Ludn tuan tha Quy trinh Quy dinh lién quan & hodc/ gidm sat tuan thd trong mang - Dam béo tuan thii ding theo QT & ban hanh

Quy trinh quy dinh 1 |viéc phu trach T ) HaNgNgaY  |_ c4c g xuét didu chinh kip thoi & hidu qua
- Banh gia hiéu qua va dé xuat cai tién quy trinh mang phu trach néu co : j

= TNOFONg XUy TF NOC NOT, rau aor KIen e, Ky Nang, Chuyen mon & prat e ban

than

- Tham gia day dd cac chwong trinh dao tao/huén luyén theo quy dinh

- Tham aia cac hoat ddna adn két van hda clia cHna tv

8  |Phdi hop gidi quyét khiéu nai khach hang lién quan dén chéat lwgng san phdm NCC Khi phat sinh  |Cac khiéu nai dwoc giai quyét kip thoi.

- Bam bao chuyén mén & k§ nang gitip hoan thanh tét cong viéc
Hang ngay |- Gép phan xay dwng méi trivding 1am viéc gén két theo van héa cong ty, tap
doan

Hoc héi & phat trién 2




Khac 3 Céc dau viéc khac theo sy phan cong clia Cép trén Khi ¢6 yéu cdu |- Dam bdo hiéu qua va kip thoi

4. QUYEN HAN VA TRACH NHIEM (néu can)

5. PIEU KIEN LAM VIEC

- Thoi gian lam viéc: Gi& hanh chinh
- Dia diém lam viéc: VP Céng ty
- Trang thiét bj can cho cong viéc: May tinh c& nhan

6. YEU CAU TRINH DO VA NANG LUC

Trinh d6 hoc vén téi thiéu Tét nghiép Dai hoc tré [én
Chuyén nganh Chuyén nganh Coéng nghé thwc pham, Sinh hoc, Quan ly chat lwgng hodc twong duwong
Kinh nghiém lam viéc t6i thiéu Kinh nghiém: 1-3 nam trong linh vwrc chuyén mén hoac twong dwong,

Chirng chi/Giay phép hanh nghé

Ngoai ngi¥ Téi thiéu Tiéng Anh chuyén nghanh
Am hiéu hoat déng ctia WCM

Giai quyét van dé

Néng Iwc Chuyén mén Tuan tha Luéat phap, qui dinh va chinh sach lién quan HDSXKD cliia VCM

Quan ly di¥ liéu & phan tich di liéu

Nhan thire vé quy trinh van hanh

Quan ly Thoi gian hiéu qua & Thiét l1ap wu tién

. K§ nang lam viéc Chi tiét
Ky nang Neén tang

Ky nang Soan thao Van ban

Ky nang Hop tac va Lam viéc nhém

Liém chinh & Minh bach

; M o Ludn luén c6 thai dé tich cwe & sén sang dam dwong moi nhiém vu dwoc phan cong
Pham chat & Thai do

Luén thé hién tinh than lam cha & trach nhiém cao, khéng né tranh xtr ly van dé & ludn hwéng dén két qua/ muc tiéu cong viéc

Kha nang lam viéc t6t dwi ap lwc; dam mé & cam két gan bé; c6 tinh than tw hoc héi, tw duy cau tién trong cong viéc

Khéc Uutién .....

Nghia vu ctia Nhan vién: Hiéu rd va tuan thl cac quy dinh hoat déng ndi bé clia Cong ty & Tap doan.

T6i da doc, hiéu va déng y véi cac ndi dung chi tiét trén Ban mé ta vj tri nay!

Ngay nhan viéc: ... [o.d.....




